AREA AMMINISTRATIVA

SERVIZIO AMMINISTRATIVO

Ufficio Responsabile del Procedimem&MOGRAFICI
Responsabile del provvedimento findld:BENEDETTO Anna Maria

Riferimenti Unita Organizzativa per informazioni da richiedelefe@icamente o tramite mail:

- Indirizzo V lo Don Vercellis, :
- Telefonc 012573910

- Fax 012564035
- E-mail info@comune.vialfre.to.
- PEC vialfre@postemailcertificata

Soggetto con potere sostitutivo in caso di inerzia - art. 2 ¢. 9 bis L. 241/90 e.s:rBegretario Comunale

POTERE SOSTITUTIVO

Ai sensi dell’'art. 2 della Legge 241/1990 e s.m.i. si informa che con Delibeeadella Giunta Comunale n. 5 del 28/01/2015, é stato individuaBegettario Comunaledell’Ente il titolare del potere sostitutivo nel caso di inerzia dei
Responsabili di Servizio.

| procedimenti amministrativi di competenza comunale devono concludaxsiléermine di 30 giorni, salvo nel caso in cui disposizioni di leggegolamentari prevedano un termine diverso.

Decorso inutilmente il termine per la conclusione del procedimemtoiristrativo avviato su istanza di parte, il cittadino intettessacaso di mancata adozione del provvedimento conclusivo da parte del Redpaet&Servizio, puo
rivolgersi al Segretario Comunale affinché, entro un termine parnaita di quello originariamente previsto, concluda il procedimento ett@le strutture competenti o con la nomina di un commissario ad acta

Le richieste di intervento sostitutivo dovranno essere inoltrate adeusegaienti indirizzi di posta elettroniedalfre @ postemailcertificata.it

STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E GIURISDIZIONALE

Il ricorso avverso al silenzio dellamministrazione puo essere pmpb3tAR Piemonte non oltre un anno dalla scadenza del termine previtdacpaclusione del procedimento (art. 31, comma 2, D.Lgs. 02.07.2010 n. 104).

Avverso il provvedimento finale & possibile proporre ricorso al TAR Piéenamtro 60 giorni dalla data di efficacia ed esecutivita dellocstlsalternativa & possibile proporre ricorso straordinario al Capo deftoe®itao 120 giorni dalla
data di efficacia ed esecutivita del provvedimento.



Denominazione Riferimenti | Responsabile Avvio del Modulistica Atti e Termine di Procedimento sottoposto a Provvedimento finale Pagamenti a favore
Procedimento normativi del procedimento documentida | conclusione del silenzio assenso o silenzio sostituito da autocertificazione [eshministrazione e modalita di
procedimento | (d'ufficio o su allegare procedimento rifiuto o dichiarazione di dell'interessato pagarento
istanza di parte
parte)
ANAGRAFE
Iscrizione  anagrafic pell D.P.R. n. 22 Istanza di part | Disponibile | Document: di [2 gc¢ lavorativi pelf no sio e
trasferiment di residenz cor| del press: identite e | la registrazion
ﬁ;‘l)i\;ig'enz de altro Comun ?gé%%gger I'Ufficio codice fiscle |45 gg pel la
verifica delle
o anagrafico Patent di [ dichiarazion
Art. 5, D.L guida e librett
09.02.201: C :
n 5 di circolaziont
convertitc in autoveicoli
Legge motocicli
04.04.201:
n. 3t
Iscrizione  anagrafic pell D.P.R. n. 22 Istanza di part | Disponibile | Document: di [2 g¢ lavorativi pelf no sio e
trasferimento dall’este del press: identita la registrazion
30.05.198 ' Uffici dice fiscalc |45 |
“Regolamer icio codice fiscale 99 pel a
. permess  di | verifica delle
0 anagrafica . - .
Art. 5 D.L soggiorn dichiarazion
(r)]9.02.201¢5 Patent di
cbnvertit( in’ g'uiqlaelib'rett
Legge di C|rco_la2|_on(
04.04.201 autoveicoli
n 3t motocicli
Iscrizione anagrafica d'uffic D.P.R.n. 22 D'Ufficio | - | - 90 g¢ na si e
del
30.05.198
“Regolamer
0 anagrafica
Art. 5, D.L
09.02.201:
n. 5,
convertitc in
Legge
04.04.201:
n. 3t
Variazion di residenz| D.P.R. n. 22 Istanza di part | Disponibile | Document: di [2 gc¢ lavorativi pelf no sio e
all'interno del Comun del press: identité e | la registrazion
?gé%%lﬁger I'Ufficio codice fiscal |45 gg pel la
verifica delle
o anagrafico Patent di [ dichiarazion
Art. 5, D.L guida e librett
09.02.201: di ci .
n. 5, i circolaziont
convertitc in autoveicoli
Legge motocicli

04.04.201:




n. 3¢

Cancellazion anagrafic pel
trasferimento di residen

D.P.R.n. 22
del
30.05.198
“Regolamer

0 anagrafica
Art. 5, D.L.
09.02.201:

n. 5,
convertitc in
Legge
04.04.201:

n. 3t

Istanza di par

Disponibile
press

I’'Ufficio

Document: di
identite €

codice fiscal

Patent di
guida e librett
di circolaziont
auioveicoli,

motocicli

2 gc lavorativi
la registrazion

45 gg pe
verifica
dichiarazion

pel

la
delle

nao

Si

Cancellazion anagrafic pel
irreperibilita accertat

Art. 11, 1°
comma lett.
C) D.P.R
30.05.198¢

n. 22:

D'ufficio

1 annc

ne

Cancellazion anagrafic pel
irreperibilita al censimen

Art. 11, 1°
comma. lett,
C) D.P.R
30.05.198¢

n. 22¢

D'ufficio

Second

disposizion dettat

dal Censiment

nao

Si

Evasione richieste tramite po:
fax, posta eldronica e PE!

Regolament
anagrafic
approvat

cor D.P.R
223/198!

Istanza di par

30 g¢

nao

nao

Registrazior € variazion
anagrafiche da Uffici di Statc
Civile

Art. 17
Regolament
anagrafic
approvat

cor D.P.R
223/198!

D'ufficio

3 g¢

ne

Si

Rilascic certificati  anagrafic
storici

D.P.R.n. 22
del
30.05.198
“Regolamer
0 anagrafica
Art. 5, D.L.
09.02.201:

n. 5,
convertitc in
Legge
04.04.201:

n. 3¢

Istanza di pae

30 g¢

nao

Si

Costo rilascio certificato da versare
contanti presso I'Uffici

Rilascic certificati  anagrafic
storici  legat a ricerche
d'archivic

D.P.R.n. 22
del
30.05.198
“Regolamer
0 anagrafica
Art. 5, D.L.
09.02.201:
n. 5,
convertitc in
Legge
04.04.201:

Istanza di pée

Documenti
d’identits

45 gc¢

nao

Si

Costo rilascio stampati da versart
contanti presso I'Uffici




n. 3¢

Autenticazione di sottosizioni | D.P.R Istanzadipar |  ------ Documentt Immediatc na na Marca da bollo e diritti di segreteria
e copie di atti e docume 223/198! d’identita versare in contanti presso ['Uffic
marca da boll
(1 ogni 4
pagine
Costo rilascio C.E da versar mediante
Rilascio di Carta d'identi D.P.R Istanza dipar |  ------ Carte di| Immediatc na na bonifico bancari
223/198! identité
scadut 0
deteriorat 0
denunci di
smarrimentc
n. 3 fotografie
formatc
tesser
Rilascic certificati anagrafic D.P.R Istanzadipar| — ----—-- | = - Immediatc na Si Costo rilascio stampati da versart
223/198! contanti presso I'Uffici
Rilascic dell'attestat di| D.Lgs n, Istanzadipar |  -----—-- Document:  di| 30 g¢ na na Marche da bollo e diritti di segreteria
soggiorn pel cittadini| 30/200° identita versare in contanti presso I'Uffic
appartenenti all’'Unione Eurog codice fiscale
contrattc di
lavoro/assicur
zione sanitari
min 1 anno, 1
2 marche de
bollo
Rilascic dell'attestat di] D.Lgs n, Istanzadipar |  ------ Certificati 30 gc¢ na na Marche da bollo e diritti di segreteria
soggiornc  permanent pelf 30/200° residenz versare in contanti presso I'Uffic
cittadini appartenenti all’'Unior storici ultimi £
Europs ann
Annotazioni su ruoli matricole | Art. 52 D'ufficio | = - | - 30gc | e e e
Leve Costituzion
e legge n.
331/200C
Statistichi  demografich €| Regolament D'ufficio | = - | - Mensili annual ¢ - | e e
rilevazion periodiche dispost| anagrafic scadenz fissate
dall'ISTAT approvatc dall'ISTAT
cor D.P.R
223/198¢ €
disposizion
ISTAT
ELETTORALE
Iscrizione su richiest all'albo| T.U. Istanza di part | Disponibile [ Document dif Entrc il 31/1C di| si no | e
dei Presiden di  Seggi(| 570/196! press: identité ogni annu
Elettorale I'Ufficio
Iscrizione su richiesste all’albo| Legge Istanza di pari | Disponibile | Document: dif Entrc il 30/11 di| si no | e
degli scrutator di seggi( 95/1989 press: identité ogni annu
elettoral Legge I'Ufficio

53/199( —




Legge

120/199¢ -

Legge

270/200!
Aggiornament dell’albc  deif T.U. D'ufficio | = - | - Entrc il mese dif e | e e
presidenti di seggio elettor: 570/196! febbraic di  ogni

annc

Aggiornament dell’albc degli| Legge D'ufficio | = - | - Entroil15gennai | - | e e
scrutatori di seggio elettor: 95/198¢ - di ogni ann

Legge

270/200!
Rilascio certificati di godimen | T.U.n. Istanzadipar |  -----—-- Document: 2 gg lavorativ na Si Costo rilascio certificato da versare
dei diritti politici 223/196° d’identité contanti presso I'Uffici

recant

norme

sull’elettora

0 attivc
Rilascio certificati di isdzione | T.U.n. Istanzadipar |  -----—-- Document: 2 gg lavorativ na Si Costo rilascio stampati da versar:
nelle liste elettoral pel 223/196° d’identité contanti presso I'Uffici
sottoscrizione list recant

norme

sull’elettora

0 attivc
Aggiornament Albi  Giudici| Legge n. D'ufficio | = - | - Nelmesediagos |  -—— | e | e
Popolari di Corte d’Assise e | 287/195: di ogni bienni
Corte d’Assise d’Appell
Richiesta di ammissione al vi Istanza di part | Disponibile | ~ ------- 2 gg lavorativ na no e
di degenti o detent press:

I'Ufficio

Rilascic  duplicatc tesser| T.U.n. Istanza di part | Disponibile [ Document: di |2 gg lavorativ na no e
elettorals 223/196° press: identita

recant I'Ufficio denuncii  di

norme smarriment

sull’elettora

0 attivc
Revisiont  dinamicht liste] T.U. n. D'uffico | = - [ - 1~ e 3" decad|nac no e
elettoral (iscrizioni) 223/196 mes di gennair €
cancellazioni e variazior recant luglio di ciascul

norme annc € nelle

sull’elettora scadenz di legge

0 attivc in occasion  di

elezion

Revision  semestra liste| T.U. n. D'ufficio | = - | - Giugno e dicembi | no no e
elettoral  (cancellazior €| 223/196° di ciascun anr
variazioni recant

norme

sull’elettora

0 attivc




STATO CIVILE

Dichiarazionedi nasciti D.P.R Istanzadipar |  -----—-- Document: di |Entrc 1C  giorni| no no e
396/2001 identita presso il Comune
attestazion di |residenz delle
nascit: madre entrc 3
giorni  presst la
direzion¢  sanitarii
dell'ospedal 0
della casa di cura
cui € avvenuti g
nasciti
Cittadinanz a seguitc  di| Art. 14 leggt Istanza dipar |  ------ 80g9g A e
riconoscimento di maggioren | 91/199: (procediment  di
particolar
complessit che
puo anche supere
i 180/g¢ ai sens
dell'art.1  comna
4, delle legge
241/199(
Cittadinanza jure sanguil Art.1 leggt Istanzadipar |  -----—-- 80g e
91/199:. (procediment  di
particolar
complessit che
puo anche supere
i 180/g¢ ai sens
dellart. 1 commz
4, delle legge
241/1990
Cittadinanz per decrett di Istanzadipar |  -----—-- 80g e
adozion (procediment di
particolar
complessit che
puo anche supere
i 180/g¢ ai sens
dellart. 1 comm:
4, delle legge
241/1990
Cittadinanz pel decrett Istanzadipar |  -----—-- 18C no ‘e
Presidente del Repubblici o gg(procedimento
Ministero dell’'Internc particolar
complessit che
pud anche super:
i 180/g¢ ai sens
dellart. 1 comme
4, delle legge
241/1990
Cittadinanza per maggiore Istanzadipar |  ------ 18C no ‘e
gg(procedimento
particolar
complessit che

pud anche super:

i 180/g¢ ai sens




dellart. 1 commz
4, delle  legge
241/1990

Marche da bollo e diritti di segreteria

Celebrazion di  matrimonid Art. 99 del Istanza dipar |  ------ Documento ¢ | Nel giorno indicat | no versare in contanti presso ['Uffic
civile sia nel Comune che ||C.C.eart. 5 identité dalle parti entrc
deleg: del D.P.R 180/g¢ dal 4N
396/200 giornc  dopc le
Regolament compiute
comunal pubblicazion
Predisposizior atti relativi aff D.P.R Istanza dipart |  ----—-- | - 30 ag dafjnec e e
matrimon 396/2001 ricevimentc delle
documentazior
Trascrizione matrimoni religic | Art. 8 legg: Istanzadipar|  -----— | = - 24 ore dafjne¢ e e
121/198! ricevimentc
Trascrizione sentenze e dec | Art. 24 Istanzadipar|  ----—- | = - 30 gc¢ no | e s
D.P.R
396/20(0
Rilascio certificat estratt € D.P.R Istanzadipar| — -----—- | = - 30 gc¢ na Si
copie integrali di atti di ste | 396/200(
civile
Annotazioni a margine atti Art. 49 D'ufficio | = - | - 30 gc¢ nc e e
stato civile D.P.R
396/200(
Trascrizione atti di stato civi Art. 17 Istanzadipar|  ----—- | = - 30 gc¢ no | e s
provenienti dall’'estero o daa | D.P.R
Comun 396/2001
Denuncia di mort D.P.R Istanza dipan |  ------- Certificatc 24 ore neo ]
396/200( medicc
necroscopict
scheda ISTA
mod D¢
Riconoscimento pre e post pe | D.P.R Istanza dipar |  ------ 30 gc no | e s
396/2001
Autorizzazion: alla  sepoltur{ D.P.R D'ufficio | = - | - 24 ore (salvynoe e e
salme 396/200( divers:
disposizion
dell’Autorita
Giudiziaria
Autorizzazione trasporto saln | D.P.R D'ufficio | = ----—-- n. 2 marche ¢ |5 gc no | e Marche da boll
resti, cene 396/200! bollo
Autorizzazion: allesumazion | Art. 82 Istanza di part | Disponibile | n. 2 marche ¢ | 180 g¢ na na Marche da boll
ed estumulazior ec eventual| D.P.R press: bollo
traslazione saln 285/199(1 € I'ufficio

Art. 37 €




seguenti Re:

Com.le di
Polizie
Mortuarie
Autorizzazione per cremazic | Art. 79 Istanza di part | Disponibile |n.1marcac |10 g¢ no no Marca da boll
e/o affido ceneri o spersion | D.P.R press: bollo,
cener 285/199C I'ufficio dichiarazion
legge n, di
30/2001 e ar volonta/testar
46 e seguer entc
Reg Com.le
di Polizig
Mortuarie

Data Aggiornamento: 25/06/2020




